
 

แนวทางการจัดการเรียนการสอนรายวิชา ภาคเรียนที่2/2562 
ช่ือวิชา  สารสนเทศเพ่ืองานเรียนรู  Code  9013 

ประเภทวิชา  บริหารธุรกิจ ป1  รหัสวิชา  3000-1607 

สาขาวิชา  การบัญชี/การตลาด  ท - ป - น  0 - 2 - 1 

สาขางาน  -  กําหนดการสอน  2คาบ:สัปดาห 

กลุมทักษะ  ทางสังคมและการดํารงชีวิต  กลุมผูเรียน  SAC,TAC,SMK,TMK 
 

 

แนวคิด 
จุดประสงคสาขาวิชา:  ประกอบดวยส่ิงท่ีตองการพัฒนาผูเรียนในสาขาวิชาน้ันท้ัง 3 ดาน คือดานความรู ดานทักษะ ดานเจตคติ โดยดานเจตคติเนนเพ่ิม

เติมเก่ียวกับความคิดริเร่ิมสรางสรรค ซ้ือสัตยสุจริต มีระเบียบวินัย มีความรับผิดชอบตอสังคม ส่ิงแวดลอม ตอดานความรุนแรง สารเสพติด และ

พฤติกรรมลักษณะนิสัยในสาขาวิชาน้ันๆ  

มาตรฐานวิชาชีพ:  ประกอบดวยความรูและทักษะท่ีผูสําเร็จการศึกษาในสาขาวิชาน้ันๆตองมี คุณลักษณะท่ีพึงประสงค  สมรรถนะหลัก สมรรถนะท่ัวไป 

และสมรรถนะวิชาชีพ ท่ีสอดคลองกับกรอบมาตรฐานคุณวุฒอาชีวศึกษาแหงชาติ มาตรฐานคุณวุฒิอาชีวศึกษาระดับ ปวส. และมาตรฐานอาชีพ/

มาตรฐานสมรรถนะ เพ่ือเปนหลักประกันคุณภาพของผูสําเร็จการศึกษาและสถานศึกษา ท่ีสอดคลองกับความตองการของอาชีพ 

แนวทางการจัดการเรียนการสอน:  เพ่ือใหสอดคลองกับมาตรฐานวิชาชีพการอาชีวศึกษา จึงไดมีการจัดทําแผนการเรียนรูใหรองรับมาตรฐานวิชาชีพ 

กรอบมาตรฐานหลักสูตรอาชีวศึกษา รวมท้ังหลักการจัดการอาชีวศึกษาเพ่ือใหสอดคลองกับปรัชญาของการจัดการอาชีวศึกษา สงผลใหกําลังคนดาน

อาชีวศึกษามีมาตรฐานตามคุณภาพอาชีศึกษาท่ีมุงหวัง 

จุดประสงครายวิชา 
1. มีความรูความเขาใจเก่ียวกับหลักการและกระบวนการใชคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศในงานธุรกิจ 

2. มีทักษะในการใชโปรแกรมสําเร็จรูป 

3. มีคุณลักษณะอันพึงประสงค และเจตคติท่ีดีในวิชาชีพคอมพิวเตอรธุรกิจ 

สมรรถนะรายวิชา 

1. แสดงความรูเก่ียวกับหลักการและกระบวนการใชคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศในงานธุรกิจ 

2. ใชโปรแกรมสําเร็จรูป และอินเทอรเน็ตในงานธุรกิจ 

คําอธิบายรายวิชา 

แสดงความรูเก่ียวกับหลักการและกระบวนการใชคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศในงานธุรกิจ ใชโปรแกรมสําเร็จรูป และอินเทอรเน็ตในงานธุรกิจ 

ตารางวิเคราะหสมรรถนะวิชาชีพรายวิชา 

สมรรถนะรายวิชา 
UOC ความสามารถในการปฏิบัติงานตามฐานสมรรถนะ 

สมรรถนะงาน 
EOC ความสามารถในการทํางาน 

มาตรฐานรายวิชา 
ความสามารถเมื่อจบการศึกษา 

1. แสดงความรูเก่ียวกับหลักกระบวนการใชคอมพิวเตอร

และเทคโนโลยีสารสนเทศในงานธุรกิจ 

2. ใชโปรแกรมสําเร็จรูป และอินเทอรเน็ตในงานธุรกิจ 

1. ใชเทคโนโลยีสารสนเทศในงานธุรกิจ  

a. ติดตอส่ือสาร Gmail  

b. สังคมออนไลน Google+ 

2. ใชโปรแกรมสําเร็จรูปทางอินเทอรเน็ต

ในงานธุรกิจ 

a. เก็บขอมูล Google Drive 

b. นําเสนอขอมูล Google Doc 

ใชคอมพิวเตอรและสารสนเทศเพ่ือการ

วางแผนดําเนินงาน ดําเนินการจัดการ

แกไขปญหา ตามหลักและกระบวนการ

ของทํางาน Google สอดคลองกับการ

ปฏิบัติงานตามความตองการของอาชีพ 
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แผนการจัดการเรียนรูแบบบูรณาการ (ประจําสัปดาห:รายคาบ) ช้ีวัดคุณภาพผูเรียนดาน “พุทธิพิสัย-ทักษะพิสัย” 

(ใบงาน/แบบทดสอบภาคความรู/แบบทดสอบความสามารถ) 

สป.  คาบท่ี  กําหนดงานสอน  คะแนน 

1  1 - 2  ช้ีแจงกําหนดการเรียนการสอน, เกณฑการใหคะแนนเวลาเรียน ความสนใจ-ต้ังใจเรียน การเขาสอบ-สงงาน   

2  3 – 4  การเร่ิมตนใชงาน Google 

- เปล่ียนรูปโปรไฟลแบบ Gif- แบบทดสอบ 

- แกไขขอมูลสวนตัว - แบบทดสอบ 

- เขารวมใชงาน Classroom - แบบทดสอบ 

- Google+ แกไขขอมูลสวนตัว - แบบทดสอบ 

 

1 

1 

1 

2 

3  5  อธิบายรายช่ือติดตอ Google Contact 

- สรางปายกํากับ - แบบทดสอบ 

- เพ่ิมรายช่ือติดตอ/จัดกลุมรายช่ือติดตอ - แบบทดสอบ 

 

1 

1 

3 - 5  6 - 10  อธิบายการใชงาน Gmail 

- ต้ังคาจดหมายอิเล็กทรอนิกสแนบลายเซ็นต- แบบทดสอบ 

- การสงจดหมายแนบลายเซ็นตถึงกลุมรายช่ือติดตอ- แบบทดสอบ 

- การสรางปายกํากับ- แบบทดสอบ 

- การจัดกลุมจดหมาย- แบบทดสอบ 

- การสงจดหมายลับเฉพาะ- แบบทดสอบ 

- การสงตอจดหมาย- แบบทดสอบ 

- การสงจดหมายแบบต้ังเวลาสง- แบบทดสอบ 

- การสงจดหมายแบบต้ังเวลาหมดอายุ- แบบทดสอบ 

 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

6  11  อธิบายใชงาน Google Drive 

- การสรางFolder- แบบทดสอบ 

- การแชรFolder- แบบทดสอบ 

 

1 

1 

6  12  อธิบายการใชงาน Google Keep 

- การจดบันทึก- แบบทดสอบ 

- การสรางปายกํากับ- แบบทดสอบ 

- การแชรบันทึก- แบบทดสอบ 

 

1 

1 

1 

7  13 - 14  อธิบาย-การสรางปฏิทิน/สรางกิจกรรมในปฏิทิน - แบบทดสอบ (Google Calendar)  15 

8  15 - 16  สัปดาหสอบกลางภาคนอกตาราง   

9  17 – 18  สัปดาหสอบกลางภาค   
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แผนการจัดการเรียนรูแบบบูรณาการ (ประจําสัปดาห:รายคาบ) ช้ีวัดคุณภาพผูเรียนดาน “พุทธิพิสัย-ทักษะพิสัย” 
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สป.  คาบท่ี  กําหนดงานสอน  คะแนน 

10  19 – 20  กีฬาสี “อีเทคเกมส”   

11  21 – 22  หยุดปใหม   

12  23 – 24  สัปดาหสอบซอมกลางภาค   

13 - 14  25 – 28  อธิบาย-การแชรไฟลแบบตางๆ -แบบทดสอบ (Google Document)  15 

15 - 16  29 - 32  อธิบายการใชงาน Google Form 

- การทําแบบทดสอบ 

- การทําแบบสอบถาม 

20 

17  33 – 34  สอบปลายภาคนอกตาราง   

18  35 - 36  สัปดาหสอบปลายภาค   
 

เคร่ืองมือ วัสดุ อุปกรณ ท่ีใชในการจัดการเรียนการสอน การวัดผล และประเมินผลผูเรียน (เวลาเรียน 2 คาบ:สัปดาห) 

รายการ  คุณลักษณะ  จํานวน 
หนวย
นับ 

หมายเหตุ 

1. ระบบปฏิบัติการ 

2. โปรแกรมการสอน 

3. โปรแกรมอาน PDF 

4. ใบงาน 

5. แบบทดสอบภาคความรู 

6. แบบทดสอบภาคความสามารถ 

7. ประเมินเวลาเรียน 

8. ประเมินความสนใจ/ต้ังเรียน 

9. ประเมินการเขาสอบ 

10. ประเมินการสงงาน 

Window 

Google App 

Foxit PDF 

ตัวอยางงานเพ่ือฝกปฏิบัติ 

ขอสอบอัตนัย 

ขอสอบปรนัย 

ตรวจสอบเวลาเรียนในระบบ E-SIS 

ผลการปฏิบัติงานจากใบงาน/ช้ินงาน 

ผลการเขาสอบ(ระบบเช็คช่ือออนไลน) 

ผลการสงงาน(ตรงเวลา-ลาชา) 

1 

1 

1 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

ชุด 

โปรแกรม 

โปรแกรม 

แผน 

แผน 

แผน 

แผน 

แผน 

แผน 

แผน 

 

 

 

 

 

 

ขาดได 20% คิดเปน 6คาบ:ภาคเรียน 

ความถูกตองของใบงาน(Classroom) 

บันทึกเขาสอบรายคาบ(ใบพน.1-5) 

ผลการสงงานรายคร้ัง(Classroom) 
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การชีวัดคุณภาพผูเรียนดาน”จิตพิสัย”ตามอัตลักษณนักศึกษา “เปนคนดี มีฝมือ”  วิธีการวัดประเมิน  คะแนน 

เปนดี 

1. การมาเรียนตลอดภาคเรียน:  ความรับผิดชอบ/ระเบียบวินัย/ตรงตอเวลา 

2. กีฬาสี:  ทํางานเปนทีม 

3. เวลาเรียน:  ขยันอดทน/ทํางานเปนทีม/ใฝเรียนรู 

4. การเขาสอบ-สงงาน:  ความซ่ือสัตย/ประหยัด/ความคิดสรางสรรค 

5. พฤติกรรมการเรียน:  ความปลอดภัย/จิตสาธารณะ  

 

รูดบัตรเขาเรียน 

จากฝายกิจกรรม 

เช็คฃ่ือในช่ัวโมงเรียน 

เขาปฏิบติงาน-สงงานตรงเวลา  

ผลการปฏิบัติงาน/ช้ินงาน 

 

10 

5 

5 

5 

5 

มีฝมือ 

1. ระหวางภาคเรียน 

2. กลางภาค 

3. ปลายภาค  

 

แบบทดสอบภาคความรู 

แบบทดสอบภาคความสามารถ 

แบบทดสอบภาคความสามารถ 

 

35 

15 

20 

รวม  100 

 
 

ครูผูสอน  หองเรียน 

  อ.พัทธนันท    เกิดแกว    SAC.2/3, SAC.2/4, TAC.2/2 

  อ.จันทิรา   กาญจนพันธุ    SMK.1/2 , TMK.1/1 

  อ.ปรวีร   ถนอมคุณ    SAC.2/1 , SAC.2/2 

  อ.ประเสริฐ   ศศิธนภูดินันท    SMK.1/1 , TAC.2/1 
 


