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9149

ปีที่ สาขา

จุดประสงค์รายวชิา

3. มีคุณลกัษณะนิสัยท่ีพึงประสงค ์และเจตคติท่ีดีในวิชาชีพคอมพิวเตอร์ธุรกิจ

มาตรฐานรายวชิา

ค าอธิบายรายวชิา

การใชโ้ปรแกรมเสริม ( Add Ins) กรณีศึกษา

สูตรการท างาน ไดแ้ก่ การตดัค  า, Today, Year, Month, Day, if
การสร้างกราฟ การท างานกบัขอ้มูล Sorting Filler ดว้ย Auto Filer, 
การก าหนดการแสดงตามเง่ือนไขดว้ย Conditional Formatting,  Data valdidation
การก าหนดการแสดงตามเง่ือนไขดว้ย Conditional Formatting,  Data valdidation
การคน้หาโดยใช ้index, Match, Vlookup, Hlookup

สอบกลางภาคนอกตาราง

************************************************************************************************

2. ประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมส านกังานขั้นสูงตามลกัษณะงาน

แนวทางการประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมส านกังานขั้นสูง เทคนิคการเพ่ิมประสิทธิภาพการใชง้าน โปรแกรมส านกังานขั้นสูง
 เคร่ืองมือ สนบัสนุนการเพ่ิมประสิทธิภาพการใชง้านโปรแกรมส านกังานขั้นสูง การใชฟั้งกช์ัน่ การใชแ้มโคร 

4
5

1. เขา้ใจเก่ียวกบัหลกัการ และเทคนิคการใชโ้ปรแกรมส านกังานขั้นสูง

1. แสดงความรู้เก่ียวกบัหลกัการ และเทคนิคการใชโ้ปรแกรมส านกังานขั้นสูง

2. มีทกัษะการประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมส านกังานขั้นสูง
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3

ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัหลกัการ และเทคนิคการใชโ้ปรแกรมส านกังานขั้นสูงในงานธุรกิจ 

สัปดาห์ที่

การคน้หาโดยใช ้index, Match, Vlookup, Hlookup6

2

เนื้อหาการเรียนการสอน

วทิยาลยัเทคโนโลยีภาคตะวนัออก (อ.ีเทค) ชลบุรี

ปีการศึกษา1ภาคเรียนที่ 2562
การใช้โปรแกรมส านักงานขั้นสูง

4   เวลาเรียน

ปวส คอมพิวเตอร์ธุรกิจ
จ านวน 3

   ระดบัช้ัน

3204-2002รหัสวชิา ช่ือวชิา

คาบ/สัปดาห์

CODE

หน่วยกิต

1



2

Workshop Form
Workshop Form
Workshop Macro & VBA
Workshop Macro & VBA
Workshop Macro & VBA
Workshop Macro & VBA
Workshop Macro & VBA
สอบปลายภาคนอกตาราง
สอบปลายภาค 

การประเมินผล

- คะแนนเก็บระหวา่งภาคเรียน 35 %
5 %
5 %
5 %
5 %
5 %

10 %

- ทดสอบกลางภาค 15 %
- ทดสอบปลายภาค 20 %
- กิจนิสัย - เวลาเรียน (ตรงต่อเวลา / ใฝ่เรียนรู้) 10 %

- พฤติกรรมการเรียน (ประหยดั/ปลอดภยั/จิตสาธารณะ) 5 %
- การเขา้สอบ/ส่งงาน (ซ่ือสัตย/์รับผิดชอบ/สร้างสรรค)์ 5 %
- การมาเรียนตลอดภาคเรียน (ขยนัอดทน/รับผิดชอบ) 10 %

- การขาดเรียน ขาด/ลา  ไดไ้ม่เกิน 15 คาบ
- อาจารยผ์ูส้อน

คะแนน

8 สอบกลางภาค

15
16
17
18

เก่ียวกบัวนัเดือนปี การตดัค  า

9 ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบั Macro และ VBA

13

10
11

สอบยอ่ย

12

สอบยอ่ย

คะแนน

ประยกุตก์ารใชง้านดว้ย Macro + VBA

Data valdidation, Conditional Formatting

14

สอบยอ่ย คะแนนการตดัสินใจแบบมีเง่ือนไข

คะแนน

สอบยอ่ย

สอบยอ่ย
คะแนน

สอบยอ่ย

การคน้หาและการอา้งอิง 

****************

คะแนน
ประยกุตก์ารใชง้านดว้ย Macro + VBA คะแนน

คะแนน

อาจารยเ์อ็นดู  ชาญชิต
   ( คิด 20 % ของเวลาเรียนทั้งหมด )

คะแนน


