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ปีที่ สาขา

จุดประสงค์รายวิชา  เพื่อให้

     การสบืคนืและสื่อสารข้อมลูสารสนเทศในงานอาชีพ

                         2. สามารถสบืค้น จดัเก็บ ค้นคนื สง่ผา่น จดัด าเนินการข้อมลูสารสนเทศ น าเสนอและสื่อสารข้อมลู

    สารสนเทศในงานอาชีพ โดยใช้คอมพิวเตอร์และอปุกรณ์โทรคมนาคม และโปรแกรมส าเร็จรูปที่เก่ียวข้อง

                         3. มีคณุธรรม จริยธรรมและความรับผิดชอบในการใช้เทคโนโลยสีารสนเทศเพ่ือการจดัการอาชีพ

1. แสดงความรู้เก่ียวกบัหลกัการและกระบวนการสบืค้น จดัด าเนินการและสื่อสารข้อมลูสารสนเทศ

    ในงานอาชีพ โดยใช้คอมพิวเตอร์ อปุกรณ์โทรคมนาคม ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ และ

    โปรแกรมส าเร็จรูปที่เก่ียวข้อง

     เครือข่ายคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ

3. จดัเก็บ ค้นคนื สง่ผา่นและจดัด าเนินการข้อมลูสารสนเทศตามลกัษณะงานอาชีพ

4. น าเสนอและสื่อสารข้อมลูสารสนเทศในงานอาชีพโดยประยกุต์ใช้โปรแกรมส าเร็จรูป

ศกึษาและปฏิบตัเิก่ียวกบัคอมพิวเตอร์และอปุกรณ์โทรคมนาคม ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ และ

สารสนเทศ การสบืค้นข้อมลูสารสนเทศ การจดัเก็บ ค้นคนื สง่ผา่นและจดัด าเนินการข้อมลูสารสนเทศ การประยกุต์ใช้

โปรแกรมส าเร็จรูปในการน าเสนอและสื่อสารข้อมลูสารสนเทศตามลกัษณะงานอาชีพ

การใช้ค าสัง่ใน MS-Word (Columns, Breaks, Header & Footer)

จดัท านิตยสาร

เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ

วิทยาลัยเทคโนโลยีภาคตะวันออก (อี.เทค)
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2560

CODEรหสัวิชา 3001-2001 ช่ือวิชา

จ านวน 3 หน่วยกิต

************************************************************************************************

1. เข้าใจเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์และอปุกรณ์โทรคมนาคม ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ

   ระดับชัน้ ปวส. 1 ช่างอุตสาหกรรม

   เวลาเรียน 4 คาบ/สัปดาห์

สัปดาห์ที่ เนือ้หาการเรียนการสอน

3 การปรับปรุงแก้ไขเอกสาร

ค าอธิบายรายวิชา

สมรรถนะรายวิชา

2. ใช้คอมพิวเตอร์และอปุกรณ์โทรคมนาคมในการสบืค้นและสื่อสารข้อมลูสารสนเทศผา่นระบบ

4

1 เร่ิมใช้งาน MS-Word

2 การตกแตง่เอกสาร (Home, Insert, PageLayout

7

การน าเสนอผลงาน (Animation , SlideShow)

5 จดัท าแผน่พบั

6

เร่ิมใช้งาน MS-PowerPoint  การสร้างงานพรีเซนเตชนั (Home, Insert, Design)

8

สอบกลางภาค9



เร่ิมใช้งาน MS-Excel

การสร้างตารางและ ตกแตง่ ตาราง

สร้างสตูรใช้งาน , การพิมพ์สตูรส าเร็จหรือฟังก์ชนัในเซล

การสร้างตารางวิเคราะห์ข้อมลู

การใช้ค าสัง่ Format Cell

การใช้สตูรในการค านวณ

การใช้ฟังก์ชัน่ โดยการพิมพ์เอง

การสร้างกราฟ

การประเมินผล

- คะแนนเก็บระหวา่งภาคเรียน

5 %

5 %

5 %

5 %

5 %

5 %

5 %

- ทดสอบกลางภาค 15 %

- ทดสอบปลายภาค 20 %

- กิจนิสยั - เวลาเรียนของแตล่ะรายวิชา (การตรงตอ่เวลา / ใฝ่เรียนรู้) 10 %

- พฤตกิรรมการเรียน (ประหยดั / ปลอดภยั / จิตสาธารณะ) 5 %

- การเข้าสอบ/สง่งาน (ซ่ือสตัย์ / รับผิดชอบ / สร้างสรรค์) 5 %

- การมาเรียนตลอดภาคเรียนของแตล่ะรายวิชา (ขยนั / อดทน / รับผิดชอบ) 10 %

- การขาดเรียน ขาด/ลา  ได้ไมเ่กิน 15 คาบ

- อาจารย์ผู้สอน อ. จนัทริา กาญจนพนัธุ์

อ.  พิสมยั ผยุผนั

อ.  ก่ิงทอง คชาโภชน์

อ.  ขวญัจิต สนัตสิถาพรสขุ

อ.  ประเสริฐ ศศธินภดูนินัท์

อ.  พทัธนนัท์    เกิดแก้ว

สัปดาห์ที่

17

18 ทดสอบปลายภาค 

เนือ้หาการเรียนการสอน

15

16

14

10

12

13

11

ครัง้ที่ 1 Font , Symbol , Drop Cap , Column คะแนน

ครัง้ที่ 2 WordArt , Picture ,Table คะแนน

ครัง้ที่ 3 การสร้างงาน และ ปรับแตง่รูปแบบ คะแนน

ครัง้ที่ 4 น าเสนอชิน้งาน แทรกเสยีง, ไฟล์ VDO คะแนน

สอบปฏิบตั ิ(MS-Excel) คะแนน

   ( คดิ 20 % ของเวลาเรียนทัง้หมด )

****************

ครัง้ที่ 7 สร้างตารางเพ่ือใช้ในการจดัการฐานข้อมลู คะแนน

สอบปฏิบตั ิ(MS Word) คะแนน

ครัง้ที่ 5 สร้างตารางข้อมลูเพ่ือใช้สตูรและฟังก์ชนั คะแนน

ครัง้ที่ 6 สร้างตาราง+แบบฟอร์มเพ่ือวิเคราะห์ข้อมลู คะแนน



2. ใช้คอมพิวเตอร์และอปุกรณ์โทรคมนาคมในการสบืค้นและสื่อสารข้อมลูสารสนเทศผา่นระบบ




